四、教育见实习工作程序与要求

（一）见习工作程序与要求

	工作时间
	工作内容与要求

	-1个月
	教务与科研管理处制定出见习计划。注意在不同的学期安排学生到不同类型幼儿园去见习，以便学生能更好了解幼儿园教育状况。

见习计划下发到各处室、班级和学校领导。

	-2个星期
	组织见习带队老师召开见习指导工作老师会议，布置见习工作任务，对见工作提出具体要求。

	-1个星期
	1．请幼儿园/特教的优秀老师来给学生作相关的报告；

2．以班为单位由见习带队老师组织召开见习动员会，向学生说明本次见习的的目的、意义和任务及相关的注意事项。

3．教务员告知相关班级科任老师：学生因见习停课的事宜。

4．带队教师和相关班级的学生干部将见习计划交到相关的幼儿园，并落实见习的相关事宜。

	见习开始
	1．学生每天按见习幼儿园上班时间提前15分钟到达见习班级。

2．在完成见习基本任务的同时，主动为幼儿园做好事。

3．学生在见习期间要注意对幼儿园保教活动内容及其过程进行记录和活动后的分析。

	见习结束后一周内
	1．带队教师根据学生的见习表现及其见习作业情况，给每个学生作见习成绩鉴定。

2．带队教师组织学生召开一次见习坐谈会，让学生相互交流见习的所获所悟。

3．带队教师将学生的见习成绩鉴定表和见习总结交到教务与科研管理处。


注：“-”意思为“学生进点见习之前”
（二）毕业实习工作程序与要求

	工作时间
	工作内容与要求

	-1.5个月
	教务与科研管理处制定出见习计划。

见习计划下发到各处室、班级和学校领导。

	-4星期
	组织实习带队老师召开实习指导工作老师会议，布置实习工作任务，对实习工作提出具体要求。

	-3个星期
	实习带队老师和学生将实习计划送到相关幼儿园，并了解实习的教育教学任务等，并开始尝试备课。

	-2个星期
	1．请幼儿园优秀老师和园长给学生开设与实习有关的系列讲座。

2．以班为单位由实习带队老师组织召开实习动员会，向学生说明本次实习的目的、意义和任务及相关的注意事项。

	-1个星期
	1．实习带队老师组织学生以实习小组为单位进行试教活动。

2．教务员告知相关班级科任老师：学生因见习停课的事宜。

	实习开始
	1．学生每天按实习幼儿园上班时间提前20分钟到达实习班级。

2．在完成实习基本任务的同时，主动为幼儿园做好事。

3．学生在实习期间要注意对自己及本人所在实习小组成员设计和组织的幼儿园保教活动内容及其过程进行记录，并作出评析。

4．进点后第一周，请幼儿园教师给实习生上示范课，并请实习园优秀教师给学生介绍工作经验。

	实习结束前一个星期
	1．每个实习点组织1-2节实习生公开课，并将具体的时间通知教务与科研管理处。

2．请幼儿园指导教师根据实习生的实习表现作出实习成绩评定，并盖上幼儿园的公章。

	实习结束后一周内
	1．带队教师根据学生的实习表现实习作业情况和幼儿园指导教师对实习生的成绩评定情况，给每个学生作实习成绩鉴定。

2．带队教师组织学生召开一次实习坐谈会，让学生相互交流实习的所获所悟。

3．带队教师学生的实习成绩鉴定表、优秀实习生名单及其相关材料（实习工作总结、优秀教案1个）、班级实习总结交到教务与科研管理处。

4．教务与科研管理处组织实习带队老师和学生代表召开实习总结交流会。


注：“-”意思为“学生进点实习之前”

（三）就业实习程序与要求

	工作时间
	工作内容与要求

	一
	学生本人向教务与科研管理处提出申请：先由班主任签名，然后以班为单位统一交到教务与科研管理处备案。

	二
	教务与科研管理处在《家庭报告书》中告知家长其子女就业实习的时间和基本要求。

	三
	实习生准备到某实习点实习之前必须告知家长自己准备去实习的单位，到实习单位后必须及时向父母报平安，并且经常与父母保持信息联系。

	四
	学生到实习单位后3天内电话告知班主任或辅导员自己所在的实习单位，并且一个星期内将“实习回执单”寄到教务与科研管理处（每换一个实习单位需填写一次此回执单，并寄回教务与科研管理处）；

	五
	每在一个单位实习完毕，都要填写一张“广西幼儿师范学校就业实习鉴定表”并请实习单位和实习指导老师给予实习成绩鉴定加盖实习单位的公章，返校时将全部鉴定表交给班主任或者辅导员，由班主任或辅导员统一交教务与科研管理处。
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